INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junic de 2023
Licenciado Rudy lsrael Ortiz Dieguez
Director General del Patrimonio Cultural y Natural
“Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho
Estimado Senor Director Generat

Atentamente, me dirijo a usted para presentarle el informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Lucila Concepcion Menéndez Meléndez CUk 1998 0B937 2214

NGmero de contrato: DGPCYN-029-1847-2023 Acuerde Minsterial:  446-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 19616546

Numero de Factura: 581585868 Serle: EAFSB84C

Honcrarios Mersuales: Q. 9,000.00 Periodo del Informe: _Junio de 2023

Monto Total del Contrato Q.17,709.68 Plazo del Contrate: _02/05/2023 al 30/06/2023
Unidad Administrativa donde presta los

servicios:

Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural

Objetivos del Contrato: “EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios técnicos para ko DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL del
Ministeric de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técricos, en ka prestacion de los
Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segdn Cldwsula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

& Apoyé en el Vicedespacho de Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes en temas relacionados con la programacién de la agenda diaria de kas reuniones
y actividades de su competencia;

b) Brindé apoyo y acompanamiento en kx logistica de programacién de eventos y actividades culturales en funcién de las dreas de competencia del Viceministerio;

9 Apoyé en la revkién de la documentacién oficial a través de mecanimes que garanticen el manejo y control de la correspondencia para mantener actualizado el archive del
Vicedespacho de Patrimonio Cultural y Natural

d) Apoyé en la revisién de documentos oficiales, de ingreso y egreso del Vicedespacho de Patrimonio Cultural y Natural;

L) Brindé apoye ctencién e informacién a instituciones, organizaciones, actores del sector publice, privado y organizaciones civiles, asi como al publico que visita el Vicedespacho de
Patrimonio Cultural y Natural;
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Apoyé y servi de enlace entre las direcciones técnicas internas del Viced: cho con el Vi
Ministerio de Cultura y Deporte, y con el Despache Superior;

io del Patrimonio Cultural y Natural; asi como entre este y los otros Despachos Viceministeriales del

h) Se atendid otros aiuntos o o por el Viced ho del Patrimonio Cultural y Netural:
n Brindé apoyo en ka redaccién de Oficios, Providencias, Conocimi Circulares y recepcién de documentos.
LUCILA CONCEPCION MENENDEZ MELENDEZ Licenciado Rudy Israel Ortiz Dieguez
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segin Clawsula de contrato: Décima Primera)

Firma y sello
(seguin Claus:

Lic. Rudy Israel Ortiz Dieguez

Director General
Direccitn General del Petrimonio Cultural y Natural




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio de 2023

Licenciado Rudy Israel Ortiz Dieguez
Director General del Patrimonio Cultural y Natural

~Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho
Estimado Sefor Director General:
Atentamente, me dirijo a usted para presentarle el informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:
Nombre completo del Contratista: Lucila Concepcion Menéndez Meléndez CUI: 1998 08937 2214
Numero de contrato; DGPCYN-028-1847-2023 Acuerdo Ministerial: _446-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 19616546
Numero de Factura: 551585868 Serie: EAF5B84C
Honorarios Mensuales: Q.9,000.00 Periodo del Informe: 02/05/2023 al 30/06/2023
Monto Total del Contrato Q. 17,709.68 Plazo del Contrato: _02/05/2023 al 30/06/2023
Unidad Administrativa donde presta los
servicios: Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural
Objetivos del Contrato “EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y

NATURAL del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
cenocimientos técnicos, en la prestacion de los Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
unicamente enunciativas: (segun Cldusula de contrato: Tercera).

Desarrolio Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a)
b)
€)
d)
€)
f

g
h)
L}

Apoyé en el Vicedespacho de Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes en temas relacionados con la programacién de la agenda diaria de las
reuniones y actividades de su competencia 110;

Brindé apoyo y acompafiamiento en la logistica de programacién de eventos y actividades culturales en funcién de las areas de competencia del Viceministeria 150;
Apoyé en la revision de la documentacién oficial a través de mecanismos que garanticen el manejo y control de la correspondencia para mantener actualizado el archivo
del Vicedespacho de Patrimonio Cultural y Natural, 300 documentos:

Apoyé en Ia revision de documentos oficiales, de ingreso y egreso del Vicedespacho de Patrimonio Cultural y Natural 75 documentos,
Brindé apoyo atencion e informacién a instituciones, organizaciones, actores del sector publico, privado y organizaciones civiles, asi como al publico que visita el
Vicedespacho de Patrimonio Cultural y Natural 15;

Apayé en el cumplimiento de las directrices giradas por el Vicedespacho 150,

Apoyé y servi de enlace entre las Direcciones Técnicas intermnas del Vicedespacho con el Viceministerio del Patrimonio Cultural y Natural, asf como entre este y los otros Despachos
Viceminstenales del Minsteno de Cultura y Deportes y con el Despacho Superior 75

Se atendid otros asuntos o actividades asignadas por el Vicedespacho del Patimonio Cultural y Natural,
Brindé apoyo en la redaccién de Oficios, Providencias, Conocimientos, Circulares, Verbalitas y recepcion de 250 documentos.

LUCILA CONCEPCION MENENDEZ MELENDEZ Licenciado Rudy Israel Ortiz Dieguez

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(sequn Clausula de contrato: Décima Primera)
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Director General
Direccin General del Patrimonio Cultural y Mataral



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemnala, 30 de junio de 2023

Licenciado Rudy Israel Ortiz Dieguez

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
" Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefior Director General:

Atentamente, me dirijo a usted para presentarie el informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Lucila Concepcion Menéndez Meléndez Cul: 1998 08937 2214
Numere de contrato: DGPCYN-029-94-2023 Acuerdo Ministerial: 12-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales). Técnicos Nit del Contratista: 19616546

Numere de Factura: 581585868 Serie: EAF5B84C

Henorarios Mensuales: Q. 9,000.00 Periodo del Informe: 02/05/2023 al 30/06/2023
Monto Total del Contrato Q. 35419.35 Plazo del Contrato: _02/05/2023 al 30/06/2023

Unidad Administrativa donde presta los servicios: Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural

Objetivos del Contrato: “EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO

CULTURAL Y NATURAL del Ministerio de Cultura Y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnices, en la prestacion de los Servicios Técnicos que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino tnicamente enunciativas: (segun Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)
c)
d)
e)
f

g9)

h)

Apoyé en el Vicedespacho de Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes en temas relacicnados con la
reuniones y actividades de su competencia;

programacién de la

genda diaria de las

Brindé apoyo y acompafiamiento en la logistica de programacion de eventos y actividades culturales en funcién de las dreas de competencia del Viceministerio;

Apoyé en la revision de la documentacién oficial a través de mecanismos que garanticen el manejo y control de la correspondencia para mantener actualizado el
archivo del Vicedespacho de Patrimonio Cultural y Natural;

Apoyé en la revisién de documentos oficiales, de ingreso y egreso del Vicedespacho de Patrimonio Cultural y Natural;

Brindé apoyo atencién e informacién a instituciones, organizacicnes, actores del sector pablico, privado y organizaciones civiles, asi como al publico que visita el
Vicedespacho de Patrimonio Cultural y Natural:

Apoyé en el cumplimiento de las directrices giradas por el Vicedespacho,

Apoyé y servir de enlace entre las direcciones técnicas intemas del Vicedespacho con el Viceministeno del Patrimonio Cultural y Natural, asl como entre este y los otros Despachos
Vicemiristeriales del Ministeno de Cuitura y Deporte y con el Despacho Superior

Se atendid otros asuntos o actividades asignadas por el Vicedespacho del Patrimonio Cultural y Natural,

Brindé apoyo en la redaccién de Oficios, Providencias, Conocimientos, Circulares y recepcién de documentos.

LUCILA CONCEPCION MENENDEZ MELENDEZ Licenciado Rudy Israel Ortiz Diguez

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)

Firma y sello He la Aut d que Evalua los Serviciod
( e R NEIORE By
Director General
Direccitn General del Patrimonio Cultaral y Natura]




